ODPIS

Uchwata nr 848/1V
Krajowej Rady Komorniczej

z dnia 07 wrze$nia 2011 r.

(zmieniona uchwatg KRK nr 1191/1V z 10 grudnia 2013 r., nr 1421/V z 24 maja 2015 r. oraz nr
1465/V z 22 pazdziernika 2015 r.)

Na podstawie uchwaty nr 5 z dnia 17 kwietnia 2002 r. Ill Krajowego Zjazdu Komornikéw
w zwiqzku z art. 65 ustawy o komornikach sqdowych i egzekucji, zwanej dalej ustawq (tekst jednolity
Dz U.z2006r. Nr167, poz. 1191 ze zm.) Krajowa Rada Komornicza ustala zasady przeprowadzenia
wizytacji kancelarii komorniczych.

$1
1. Czynnosci wizytacyjno - nadzorcze wykonujq komornicy - wizytatorzy wyznaczeni przez Krajowq

Rade Komorniczq z urzedu lub na wniosek rady izby komorniczej.

2. Na stanowisko komornika - wizytatora moze zosta¢ wyznaczony komornik, ktéry petni stuzbe nie

krocej niz trzy lata i daje rekojmie nalezytego petnienia funkcji komornika - wizytatora.

3. Funkcji komornika - wizytatora nie moze sprawowac komornik, ktory:

1) petni obowiqzki prezesa lub wiceprezesa Krajowej Rady Komorniczej;

2) petni obowiqzki przewodniczqcego lub wiceprzewodniczqcego rady izby komorniczej lub
przewodniczqcego komisji rewizyjnej;

3) petni obowiqzki rzecznika dyscyplinarnego lub jego zastepcy;

4) petni obowiqzki cztonka komisji dyscyplinarnej;

5) zostat zawieszony w czynnosciach stuzbowych bqdz przeciwko ktéremu wszczete zostato

postepowanie karne lub dyscyplinarne;
6) zostat prawomocnie ukarany karq dyscyplinarng okreslonq w art. 72 ust. 1 pkt 1 - 3 a ustawy.

4. Komornik - wizytator moze zosta¢ w kazdym czasie odwotany na wtasnq prosbe, na wniosek rady
izby komorniczej lub z urzedu, w szczegdlnosci w przypadku zaistnienia po jego wyznaczeniu
przeszkod do dalszego sprawowania funkcji komornika - wizytatora, o ktérych mowa w ust. 2 i 3.

Uchwate o odwotaniu podejmuje Krajowa Rada Komornicza.



§2
Komornicy - wizytatorzy majq prawo wglgdu w czynnosci wizytowanych komornikéw, mogq zgda¢
wyjasnien oraz w razie stwierdzenia uchybien wystqgpic do sqdu o wydanie zarzqdzenia w trybie art.
759 §2 kpc (art. 65 ust. 4 ustawy).

§3
Analiza protokotéw powizytacyjnych i zgtaszanych probleméw przez wizytatoréw w czasie
ich szkolenia powinna by¢ uwzgledniona w tematyce obowigzkowego szkolenia komornikéw
sqdowych i wizytatordw.

$4
Szkolenia wizytatoréw Krajowa Rada Komornicza organizuje co najmniej raz w roku.

§5
Rada izby komorniczej moze zleci¢ wizytatorowi lub wizytatorom formalne sprawowanie nadzoru
nad przekazaniem kancelarii komorniczej nastepcy lub zastepcy.

$5a
llekro¢ w dalszych przepisach mowa jest o ,wizytowanym" rozumie sie przez to komornika,
odwotanego komornika lub zastepce komornika.

$6
1. Wizytator dokonuje wizytacji w wyznaczonej kancelarii na pisemne zlecenie wtasciwej rady 1zby
komorniczej (art. 93 ust. 1 pkt 5 ustawy) w obecnosci wizytowanego lub wyznaczonego pracownika
kancelarii przez wizytowanego. Odpis zlecenia wizytator dorecza wizytowanemu przed
rozpoczeciem wizytacjl.
2. Krajowa Rada Komornicza w wyjgtkowych wypadkach moze zleci¢ komornikowi wizytatorowi
lub komornikom wizytatorom przeprowadzenie wizytacji w dowolnej kancelarii poza izbg, w ktdrej

jest powotany (art. 65 w zwiqzku z art. 85 ust. 1 pkt 18 ustawy).

3. Zlecenie wymienione w ustepie 1 i 2 wystawiane jest na podstawie uprzednio podjetej uchwaty

wtasciwej rady izby lub KRK.

4. W przypadku odmowy, uniemozliwienia lub utrudniania przeprowadzenia wizytacji albo w
przypadku niewywiqzania sie z obowiqzku wskazanego w § 7 ust. 2 przez wizytowanego komornika,
komornik wizytator zawiadamia wtasciwq izbe komorniczq, Krajowq Rade Komorniczq oraz
rzecznika dyscyplinarnego.”.
S7

1. Wizytator ustala stan faktyczny na podstawie dokumentéw wizytowanej kancelarii,
w  szczegdlnosci akt postepowan egzekucyjnych, urzqdzern ewidencyjnych zwiqgzanych
z prowadzeniem biurowosci oraz operacji finansowych, danych z rachunku bankowego, a takze

okazanych srodkdw pienieznych oraz wyjasnien wizytowanego.



2. Wizytowany komornik jest obowigzany do udostepnienia wizytatorowi wymienionych wyzej
dokumentéw w postaci papierowej i elektronicznej oraz okazania wizytatorowi srodkéw
pienieznych znajdujqcych sie w kancelarii w toku wizytacji.

$8
Ramowy program wizytacji obejmuje:
1) system finansowo - ksiegowy;
2) system urzqdzen ewidencyjnych i biurowych kancelarii;
3) przestrzeganie przepiséw ustawy o komornikach sqdowych i egzekucji.

$9
W zakresie badania systemu finansowo - ksiegowego wizytator jest zobowiqzany uwzglednié¢
w szczegdlnosci:
1) prawidtowos¢ udokumentowania operacji kasowych z uwzglednieniem wplywdéw pienieznych
kancelarii z tytutu wptat gotéwkowych i obrotu bezgotéwkowego;
2) zgodnos¢ podsumowania ksiegi pienieznej;
3) terminowos¢ przesytania srodkéw pienieznych uczestnikom postepowania;
4) ustalenie stanu kasy z uwzglednieniem zobowiqzan finansowych komornika z posiadanymi
Srodkami finansowymi.

§$10
W zakresie kontroli przestrzegania ustawy o komornikach sqdowych i egzekucji oraz przestrzegania
innych przepiséw prawa sprawdzeniem nalezy objqg¢:
1) prawidtowos¢ wyposazenia kancelarii komorniczej i jej dostosowanie do prowadzenia
dziatalnosci egzekucyjnej, odpowiedniego do godnosci urzedu i posiadanych srodkéw, réwniez pod
kgtem stanu zatrudnienia;
2) wypetnienie obowiqzku zatrudniania asesorow i aplikantéw komorniczych;
3) prawidtowos¢ postugiwania sie pieczeciq;
4) posiadanie waznego identyfikatora wydanego przez Krajowg Rade Komorniczgq;
5) prawidtowosé¢ uzywanych tablic urzedowych i informacyjnych w kancelarii komorniczej;
6) prawidtowos¢é ustalenia dni i godzin przyjmowania interesantow oraz prawidtowos¢
ich dostosowania do miejscowych warunkow;
7) waznos¢ obowigzkowego ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej;
8) prawidtowos¢ i terminowos¢ odprowadzenia sktadek na potrzeby samorzqdu;
9) kulture pracy, w tym przestrzeganie wyznaczonych terminéw czynnosci i przyjmowania
interesantow;
10) przestrzeganie zasad przyjmowania spraw z wyboru (art. 8 ustawy o komornikach sqgdowych
i egzekucji);

11) prawidtowos¢ archiwizowania akt spraw zakoriczonych i zbednych urzqdzen ewidencyjnych;



12) przestrzeganie prawidtowosci stosowania art. 8.11 ustawy o komornikach sqdowych
i egzekucji;
13) prawidtowos¢ ustalania kosztéw egzekucji i kosztow zastepstwa prawnego w egzekucji;
14) terminowos¢ podejmowania czynnosci egzekucyjnych i przyjmowanie wnioskéw z EPU;
15) przestrzeganie kodeksu etyki zawodowe;j.

§11
Wizytujqcy sprawdza wykonanie polecert powizytacyjnych.

§12
Protokot z przeprowadzonej wizytacji sporzqdza sie wedtug wzoru zatqcznik nr 1, w czterech
egzemplarzach. Jeden dorecza sie wizytowanemu, pozostate egzemplarze wraz z projektem polecen
powizytacyjnych wizytator dorecza przewodniczqcemu rady izby wizytowanego komornika. Jezeli
wizytowany komornik jest nieobecny lub odmawia jego podpisania to protokét wysyta sie listem
poleconym ze zwrotnym potwierdzeniem odbioru na adres kancelarii.

§13
1. Nadzér nad wizytacjami sprawuje KRK.
2. Wizytowanemu przystuguje prawo odwotania sie na pismie od poleceni powizytacyjnych oraz
ustalenn zawartych w protokole wizytacji do Krajowej Rady Komorniczej w ciggu 14
dni od doreczenia polecert powizytacyjnych.

§14
1. Do czynnosci sprawdzajqgcych zarzuty zawarte w odwotaniu, KRK moze wyznaczy¢ wizytatora
lub wizytatoréw z dowolnie ustalonej przez siebie izby komorniczej. Do czynnosci sprawdzajqcych
moze by¢ powotany rowniez cztonek KRK.
2. Rozpatrzenie odwotania wraz z protokotem sprawdzajqcym, KRK zatatwia ostatecznie w terminie
6 miesiecy od daty ztoZzenia odwotania.
3. Uchwaty KRK podjete w sprawie odwotan nie podlegajq zaskarzeniu.

§15
1. Regulamin wchodzi w zycie z dniem 07 wrzesnia 2011 roku.
2. Przepisy niniejszego regulaminu stosuje sie do wizytacji rozpoczetych po dniu 07 wrzesnia
2011r.
3. Wizytacje rozpoczete przed wejSciem w Zycie niniejszego regulaminu prowadzi sie wedtug

przepisow dotychczasowych.

/na oryginale wtasciwe podpisy/



Zatacznik nr 1 do Regulaminu wizytacji kancelarii komorniczych

PROTOKOL

Z przeprowadzonej wizytacji w kancelarii Komornika Sadowego przy Sadzie Rejonowym w
w dniach od.......cccceeviencnne do..........ce.e...... Na polecenie Krajowej Rady Komorniczej / Rady Izby
Komorniczej W ......ccocovevevennene zZ dnia ....ccoeeeeniieriene, przez wizytatora dziatajagcego stosownie do

regulaminu wizytacji kancelarii komorniczych.

Wizytacje przeprowadzono w kancelarii Komornika przy Sadzie Rejonowym w.................. Imie
i Nazwisko W ....ccccvveviviveenne Ul e, nr......
Wizytacja objeto okres od .......cccceeeeeneee. do.eeee e

Komornik Sadowy Imie i Nazwisko petni obowigzki Komornika Sadowego przy Sadzie

Rejonowym w......cccceeevivenenne (0 U

I Wykonanie zarzadzen pokontrolnych.

II Dostep stron do komornika sadowego.
1. Kancelaria:

a) usytuowanie: wlasciwe / niewltasciwe (jezeli niewlasciwe szczegétowo opisac)
Nalezy oceni¢ czy usytuowanie odpowiada powadze i godnos$ci zawodu.

b) oznaczenie: wtasciwe / niewtasciwe (jezeli niewtasciwe szczegdtowo opisac)
Oznaczenie winno by¢ zgodne z przepisami ustawy o komornikach sagdowych i egzekucji

oraz
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 7 grudnia 1955 r. w sprawie tablic i pieczeci

urzedowych
(Dz.U. Nr 47, poz. 316 ze zm.).

c) wyposazenie: wlasciwe / niewtasciwe (jezeli niewtasciwe szczegdétowo opisac)

d) tre$¢ strony internetowej kancelarii komorniczej: wtasciwa / niewtasciwa (jezeli

niewlasciwe szczegbétowo opisa¢ w szczegdlnosci w kontekscie zgodnosci z

obowiazujacymi przepisami, w tym z kodeksem etyki)



2. Zabezpieczenie osobowe kancelarii zapewniajgce sprawng obstuge postepowania

egzekucyjnego: wtasciwe / niewtasciwe (jezeli niewtasciwe szczegdétowo opisac)

III System finansowo-ksiegowy

1. Ustalenie stanu kasy na dzien ..........cocoeeevereueens z uwzglednieniem zobowigzan finansowych

Komornika z posiadanymi srodkami finansowymi.

Ksiega pieniezna za okres od ........cccceeuuene. dO v Zawiera .............. pozycji i wykazuje:
Po stronie przychodow 0zt
Po stronie rozchod6w 0zt
Saldo 0zt

Pasywa wynosza:

1. Niezrealizowane przekazy, czeki, przelewy oraz optaty od tych operacji finansowych

0zt
2. Saldo ksiegi pienieznej 0zt
RAZEM 0z
Aktywa wynosza:
1. Saldo na koncie w banku .......................wg wyciggu bankowego nr z dnia....... 0zt
2. Gotéwka w kasie 0 zL
RAZEM 0zt

CZYLI



Aktywa 0zt

Obcigzenia na kwote 0 zL

SALDO

Ostatni kwit przychodowy "K" 0r....ccocovviviencenn z dnia .......cce..e.
Ostatni kwit przychodowy "T" nr ......ccccocvevvvevveee 2 dnia e
Ostatni kwit przychodowy "P" nr ..o, zZdnia ...

Komornik prowadzi kontrole drukéw Scistego zarachowania.

Na tym kontrole zakonczono.

Wyrywkowej kontroli poddano obroty gotéwkowe kancelarii konfrontujac zapisy z
kwitariuszy

z ksiega pieniezng za okres od.................. do.................. lub od pozycji..........cc.c.......... doO
poOzZyCji.......ccceeeesveeene.. Nie  stwierdzono rozbieznosSci / stwierdzono nastepujgce

nieprawidtowosci (szczegdtowo opisac).

Kwitariusze przychodowe KWK (biuro)

1.odNnr e donr ...ocovvevienenne poz. ksiegi od .....ccevvriinenne s (o JRR
2.0d 0r v donr ...ccvvevienenne poz. ksiegi od ......ccevrriinene o Lo JRR
3.0dN0r i donr ...ccceeeeeviinenn poz. ksiegi od ......cceeceerennne (o (o JHTNUPTRR

Kwitariusz przychodowy KWT (teren)



Nie stwierdzono rozbieznosci / stwierdzono nastepujace nieprawidtowosci (szczegdétowo

opisac).

2. Wyrywkowej kontroli poddano obrét bezgotéwkowy konfrontujac wyciagi bankowe z
ksiega pieniezna po stronie przychodéw i rozchodéw od pozycCji.......ccoriinnnnnne. do
POZYCji e ksiegi pienieznej. Nie stwierdzono rozbieznosci / stwierdzono nastepujgce

nieprawidtowosci (szczegotowo opisac).

3. Sprawdzono terminowo$¢ przekazywania Srodkéw pienieznych uczestnikom

postepowania.

Srodki przekazywane s3 w terminie / stwierdzono, ze $rodki nie sa przekazywane s3 w

terminie (szczeg6towo opisac).

4. Sposdb zabezpieczania dokumentéw finansowych i srodkéw ptatniczych stron (opisac jak

przechowywane sg $rodki pieniezne, czy posiada prawidtowe zabezpieczenie)

IV. Czynnosci egzekucyjne komornika sadowego.
1. Akta

W czasie wizytacji przejrzano nastepujace losowo wybrane sprawy z lat (np. co 10, 20 lub 30

sprawe np. 1, 21, 41, 61, 81 z danej kategorii)

Sprawy KMP - wymieni¢ numery skontrolowanych spraw



Sprawy KMS - wymieni¢ numery skontrolowanych spraw
Sprawy KM - wymieni¢ numery skontrolowanych spraw
Po przejrzeniu akt egzekucyjnych ustalono:

(sprawdzi¢ czy akta sa ponumerowane, czy jest karta rozliczeniowa, czy zwracane sa

tytuty wykonawcze, czy jest adnotacja, Ze tytut jest zaspokojony w catosci itp. )

Czy akta prowadzone s3a zgodnie z Rozporzadzeniem MS z dnia 20.12.2005r. w sprawie
okreslenia szczeg6towych przepiséw o biurowosci i ewidencji operacji finansowych
kancelarii komorniczych

System urzadzen ewidencyjnych i biurowych. (sprawdzi¢ czy prawidlowo s3a
prowadzone repertoria oraz pozostate urzadzenia ewidencyjne )

Terminowo$¢ podejmowania czynnosci egzekucyjnych i przyjmowanie wnioskéw z EPU.
(sprawdzi¢ czy przestrzegane jest siedmiodniowy termin podejmowania pierwszej
czynnosci, w jakich terminach podejmowane sg dalsze czynno$ci, czy wnioski z EPU
odbierane sa na biezaco, czy dokonywana jest adnotacja o odbiorze tytutu z systemu
teleinformatycznego)

Sprawy z art. 8 ustawy o komornikach sadowych i egzekucji. (sprawdzi¢ czy komornik
zawiadamia o wszczeciu egzekucji wlasciwego komornika, czy komornik speinia
wymogi 6-cio miesiecznej zalegtosci)

Prawidtowo$¢ pobierania wydatkéw. (sprawdzi¢ czy w prawidlowej wysokos$ci
pobierane sg wydatki za korespondencje, przelewy, dojazdy iinne )

Prawidtowo$¢ pobierania optaty za poszukiwanie majatku oraz za odnaleziony majatek.
(sprawdzi¢ czy byt wniosek o poszukiwanie majatku, czy prawidtowo naliczono optate
itp.)

Przyznawanie kosztow zastepstwa w postepowaniu egzekucyjnym i zabezpieczajacym.
(sprawdzi¢ czy sa przyznawane koszty zgodnie z rozporzgdzeniem Ministra
Sprawiedliwosci z 12 wrze$nia 2002r. w sprawie optat za czynno$ci adwokackie oraz
ponoszenia przez Skarb Panstwa nieoptaconej pomocy prawnej udzielanej z urzedu
Dz.U.nr 163/2002 poz. 1348 i rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwo$ci w sprawie optat
za czynno$ci radcéw prawych oraz ponoszenia przez Skarb Paristwa nieoptaconej
pomocy prawnej udzielanej z urzedu Dz.U. nr 163/2002 poz. 1349.) Opisa¢, czy sa
przyznawane Kkoszty w wysoko$ci % stawki, czy % stawki przy egzekucji z
nieruchomo$ci. Opisa¢, czy przyznawanie podwyzszonych kosztéw ma charakter
jednorazowy, czy powtarza sie w wielu sprawach i czy na rzecz konkretnych

petnomocnikéw (wierzycieli).



9. Wydawanie postanowien o kosztach. (sprawdzi¢ prawidtowos$¢ naliczenia optat, czy sa
podane paragrafy dotyczace optat i wydatkéw, czy koszty nie sg zawyzane)

10. Przechowywanie akt spraw zakonczonych i przekazywanie ich do archiwum.

V. Skladki na samorzad, obowigzkowe ubezpieczenie, przestrzeganie kodeksu etyki

zawodowej.

1. Sprawdzono prawidtowos$¢ obliczania i przekazania skladek na rzecz samorzadu
komorniczego. (czy prawidtowo wyliczono wysoko$¢ przekazywanej sktadki zgodnie z Uchwatg
KRK)

Sktadki odprowadzane sg prawidtowo / Stwierdzono nieprawidtowosci przy odprowadzaniu
sktadek (szczegétowo wyjasnié, czy prawidtowo nalicza jest sktada i czy w terminie

odprowadzana).

2.Sprawdzono polise OC z tytutu obowigzkowego ubezpieczenia

3. Przestrzeganie zasad kodeksu etyki zawodowe;j. (ktére przepisy zostaty naruszone)

Podsumowanie kontroli.

Whioski i uwagi konncowe dotyczace kontroli.

Niniejszy protokdt sporzadzono w pieciu jednobrzmigcych egzemplarzach i po przeczytaniu

podpisano. Odpis protokotu wreczono wizytowanemu komornikowi.

Wizytowany przyjat do wiadomosci, ze przystuguje mu prawo odwotania sie do Krajowej
Rady Komorniczej od ustalen protokotu wizytacji w ciggu czternastu dni od otrzymania

polecen powizytacyjnych.



Wizytowany Wizytator



